Bayerisches Staatsministerium fur
Familie, Arbeit und Soziales

Ausfiillhilfe - Berechtigungsschein (Kindertageseinrichtung)

Das beigefiigte PDF-Dokumentistam PC beschreibbar, ein Ausfiillen per Hand ist nicht erfor-
derlich, lediglich die Unterschrift und der Stempel miissen handisch eingetragen werden. Gehen
Sie beim Ausfillen der Berechtigungsscheine wie folgt vor:

1. Tragen Sieim oberen Teil des Berechtigungsscheins den Namen der Kindertageseinrich-
tungein (z.B. VillaKunterbunt, Gemeinde Musterhausen)

2. Erstellung einer Zuordnungsnummer:

a) Tragen Sie die zehnstellige Einrichtungsnummer der Kindertageseinrichtung in die
dafiir vorgesehenen zehn Platzhalter ein. lhre Einrichtungsnummer konnen Sie dem
KiBiG.web entnehmen.

b) Tragen Sie die dreistellige Kindnummer fiir das betreffende Kind ein. Die dreistellige
Kindnummer kénnen Sie selbst erstellen. Wir empfehlen Ihnen, alphabetisch vorzuge-
hen und beispielsweise fiir Kind A die Nummer 001, fiir Kind B die Nummer 00 2 und fiir
Kind C die Nummer 00 3 usw. zu vergeben.

c) Tragen Sie die fortlaufende Nummer der Berechtigungsscheine ein, in der Reihenfolge,
inder Sie diese verteilen (OO 1,002,003,..,05 6). Sokannam Ende festgestellt werden,
wie viele Berechtigungsscheine insgesamt ausgegeben wurden.

3. Tragen Sie nunauchim unteren Teil des Berechtigungsscheins den Namen der Kinderta-
geseinrichtung sowie die bereitsim oberen Teil des Berechtigungsscheins eingetragene
Zuordnungsnummer ein.

Unterschreiben und stempeln Sie beide Teile des Berechtigungsscheins.

5. Sie finden beigefligt eine ebenfalls mit dem PC beschreibbare Liste im PDF-Format.
Tragen Sie dortjeweils ein, welches Kind welche Kindnummer erhalten hat und kreuzen
Siean,wenn das betreffende Kind den ersten bzw. den zweiten Berechtigungsschein er-
haltenund den oberen Teil des Berechtigungsscheins zuriickgegeben hat. Insgesamt
konnen (im Abstand von fiinf Wochen) zwei Berechtigungsscheine an jedes betreute
Kind verteilt werden.

6. Ein wichtiger Hinweis fiir Sie: Es ist nicht Ihre Aufgabe, dafiir zu sorgen, dass die Berech-
tigungsscheine (bzw. der obere Teil) an Sie zurlickgegeben werden. Es genligt, die Eltern
darauf hinzuweisen, dass der zweite Berechtigungsschein nur dann ausgegeben werden
kann, wenn der erste Berechtigungsschein wieder an Sie zuriickgegeben wurde.

7. Bewahren Sie die an Sie zurlickgegebenen Berechtigungsscheine bis zum 31. Dezember
2021 auf. Anschliefdend vernichten Sie bitte die Berechtigungsscheine.

Abschlief3end bedanken wir uns herzlich bei lhnen fir hre Mihen!

Telefon Vermittlung: E-Mail: Internet Adresse:
0891261-01 poststelle@stmas.bayern.de sozialministerium.bayern.de Winzererstraf3e 9,80797 Miinchen
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